
 

 

 

 

 

〔五〕  防  災  計  画 

 

1．学校防災管理規程 

 

（目 的） 

第１条 この規程は、沖縄県立中部商業高等学校における防災管理の徹底を期し、もって、火災 

その他の災害による人的・物的被害を軽減することを目的とする。 

 

（職員の義務） 

第２条 職員は、本計画に定める各自の任務を自覚し、火災の予防に努め、火災またはその他災 

害が発生した場合は、その措置について協力し、敏速、的確かつ効果的な行動をとるよう常に 

心がけなければならない。 

 

（火災予防の編成） 

第３条 常時の火災予防について徹底を期するため、防火管理のもとに、各棟及び各室に火気取 

締り責任者をおき、その組織は別表 2のとおりとする。 

 

（消火活動の編成） 

第４条 火災及びその他災害の発生時に、その被害を最小限にとどめるため、校内消防本部を設 

置し、消防隊長（校長）を最高責任者とし、その下に副消防隊長（教頭）及び班員をおく。 

 その組織及び任務分担は別表１の通りとする。 

 

（消火及び避難訓練） 

第５条 有事に際し、被害を最少限度にとどめるため、消火及び避難訓練を行うものとする。 

 

（休業日などにおける消火活動） 

第６条 休業日（休日、土曜日、日曜日、夏季休暇、学年末休暇、学年初休暇）及び夜間等に緊 

急事態が発生した場合は、職員は別紙連絡網による通報を受け次第、すみやかに登校し、防災、 

消火活動に当たるものとする。 

 

（実施日）              

第７条 この規程は、平成４年４月１日から実施する。 

 



４．中部商業高校 危機管理マニュアル 

不審者侵入時の対応 

 

部外者の視認 

 

 

不審者かどうか 

                         声かけ        正当な理由なし 

     正当な理由あり                           

 事務室への案内                        退去を求める 

                     

退去した                         

ＯＫ！（事務・管理者へ報告）                  退去しない・退去後再侵入                

 

 

危害の意図を探りつつ 

               

 

 

 

 

隔離・通報体制      生徒の安全確保 

             緊急連絡網        防御体制 

             ・校長室 （11 番）   ・生徒の安全領域への誘導 

             ・教頭  （12 番）   ・不審車の移動阻止 

             ・生徒支援（26 番）   ・全校への周知 

             ・体育科 （61 番）   ・教職員連携 

             行為の抑止・説得     警察による確保 

             ※さすまた係へ連絡→110 番通報→教育委員会連絡 

              ※さすまた係→事務長・宮里（事務）荻堂（生徒支援部） 

譜久村（本部）体育職員（体育館） 

 

                 

 

負傷者発生                       事態収拾 

119 番通報                   事件事故対策本部発動 

応急処置                     ・情報整理・保護者説明 

                        ・こころのケア・授業再開 

                              ・再発防止対策・報告書 

  

    避難誘導：全職員/防御：可能な職員 

警察連絡：教頭・事務・生徒支援部主任 

委員会報告：校長 



２．学校防災・防火対策組織・任務分担表 

 
 

 消火設備管理・・・・ 防災用具の保全管理・火災報知ベル、 

 (教 頭・事務長）    火災感知消火器、ホース、水道栓等の    

                     整備点検        

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
校
 
 
 
 
 
長 

 
 
 
 

 
防 
 
災 
 
管
理
者 

 
 
 
 

 
防
災
対
策
委
員
会 

 
 

 
常 
 
時 

 
  光熱器具管理・・・・ 危険物貯蔵施設(ガス置場等）、火気使用  

 
 

 
 
 

 
 
 

 (   )       施設（公仕室等）及び電気設備の整備点検 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

   可熱薬物管理・・・・理科・家庭科・商業科等の薬品、燃料  

 
 
      

（       ）及び危険物等の保管管理 
 校舎設備管理・・・・ 防災用具の保全管理、校舎破損箇所の報告 

 (     ）      火災予防 

                          
         Ａ棟・・・・１階（     ）   ２階（     ） 

３階（     ）    ４階（     ） 
 

     Ｂ棟・・・・１階（     ）    ２階（各 担 任） 

           ３階（各 担 任）   ４階（各 担 任） 

     

     Ｃ棟・・・・１階（    ）    ２階（    ） 
             ３階（     ）    ４階（     ） 
           
         Ｄ棟・・・・理科教室・準備室  （     ） 
            家庭科教室・準備室（     ） 
           ﾋﾞｼﾞﾈｽ教室・準備室（     ） 
 
        体育館・・・ 
         武徳館・・・ 
         水泳プ－ル・ 
         グラウンド・ 
         ﾄﾚｰﾆﾝｸﾞ室 ・ 
 
 

 
 
 

 
 
 

              運 

       営 

       委 

       員 

       会 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
１２３４ 
防防防緊 
災災災急 
計教施連 
画育設絡 
のの・網 
策普機の 
定及器周 
  ・の知 
 高保 
 揚管 
    ・ 
    整 
    備 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  指揮・通報・連絡係・・消防・警察への電話、出火場所明示、 

  (教頭、事務長、教務) 全職員・生徒への緊急放送、各係への 

                      指示、県教委への通報連絡 

  避難・誘導係・・・・・生徒の避難誘導及びその掌握 

  (各担任･授業中の教師）    （緊急避難場所→運動場） 
 

  防護措置係・・・・・・電気設備・ガス・その他危険物等の安 

  (      )   全処置・薬物・引火薬品の処理、非常   
                 口開放 

  
 
 

 
非 
 
常 
 
時 

 
 
 

 
 
 

  消火班・・・・・・・・初期消火活動(男生徒の協力・指揮) 

 (       )  消防署員への協力、防火戸の閉鎖、排      

                   煙等の処理 

  
 
 
 

   搬出班・・・・・・・・重要書類、物品等の非常持ち出し、及び 

  (        ） 避難場所の決定、搬出物の点検・保管 

 

   警備係・・・・・・・・学校敷地及び周辺の巡視 
(        ）  

 

  救護班・・・・・・・・救護班の設置、薬品・機材等の準備 

                           (        ）  応急手当医療機関への連絡  
       



 ３．火気取締責任者表 
棟 階     室  内   棟 階     室  内    責 任 者 
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棟 
 
 
 
 
 
 
管 
 
 
理 
 
 
棟 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
１ 
階 
 
 
 

 校  長  室 
 応  接  室 
 事  務  室 
 小  会 議 室 
 保  健   室 
 倉     庫 
 公  仕  室 
 進路支援部室 
 階段下の倉庫 

  
Ｃ 
 
 
棟 
 
 

 
３ 
階 
 

情報ビジネス科準備室 

ｺﾝﾋﾟｭｰﾀ 教 室Ⅰ･Ⅱ 

 視 聴 覚 教室 
 ト   イ   レ 

 

４ 
階 

 総合実践 教 室 
 総合実践準備室 
 ト  イ  レ 

  
 

 
 
 
Ｄ 
 
 
 
 
棟 
 

 
１ 
階 
 

 化 学 教 室 
 理 科 準 備 室 
 生 物 教 室 
 ト  イ  レ 

  
 

 
 
 
 
２ 
階 
 
 
 

 本 部 職員室 
 生徒指導部室 
 相  談  室 
 図  書  館 
 印  刷  室 
 男 子 休憩室 
 ト  イ  レ 
 女 子 休憩室 
 ト  イ  レ 
 

 

２
階 

 家庭科準備室 
 調 理 教 室 
 家庭総合実習室 
 ト  イ  レ 

 

３ 
階 

  ﾋﾞｼﾞﾈｽマナー教室ⅠⅡ 
 国際ビジネス科準備室 

 ＩＴ調査研究室 
 ト  イ  レ 

 

 
 
 
３ 
階 
 
 
 

 社会科準備室 
 社 会 科教室 
 会  議  室 
 男 子 トイレ 
 情報システム部室 

 女 子 トイレ 

 

 
 
  体 
 
  育 
 
  館 
 
 

 体 育 準備室 
 休  憩  室 
 ト  イ  レ 
 生徒用トイレ 
 体育館フロア 
 ス テ ー ジ 
 放  送  室 
 ギ ャ ラ リー 
 器  具  室 

 

 
 
４ 
階 
 
 

 音 楽 準備室 
 音 楽  教 室 
 女 子 トイレ 
 生徒会室１ 
 生徒会室２ 
 男 子 トイレ 

 

武 
徳 
館 

 武  道  館 
 武道館 倉 庫 

 

 
Ｂ 
棟 
 

1

F 
2

F 
3

F 
4

F 

 普通教室（6） 
ト   イ   レ 

 普通教室（7） 
ト   イ   レ 

 普通教室（7） 
ト   イ   レ 

 普通教室（7） 

ト   イ   レ 

 
  プ      ー     ル 
  更      衣     室 

 

  ポ   ン   プ   室  

 
 
 
Ｃ 
 
 
 
 
棟 
 
 
 

 
 
１ 
階 
 
 

 美 術  教 室 
 美 術 準備室 
 簿記教室（1） 
 簿 記 準備室 
 簿記教室（2） 
 ト   イ   レ 

 

 
  各     部   室 
 

 

 
多目的ホール 
（旧食堂） 

 

 
 
２ 
階 
 
 

 コンピュータ教室Ⅲ・Ⅳ 

 総合ビジネス科準備室 

 Ｌ Ｌ 教  室 
 Ｌ Ｌ 準備室 
 ｺﾐｭﾆｹｰｼｮﾝルｰム 

 ト   イ   レ 

 

  グラウンド  

 
  トレーニング室 

 

 


